Instrugdo Normativa 02/2008
Recomenda procedimentos para a Secretaria Municipal da Satde

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Lupiondpolis, no uso de suas atribuices
legais, em especial ao disposto nos arts. 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei
Complementar 101; arts. 73 e 81 da Constituicdo do Estado, arts. 63, 64, 65 e 66 da Lei
Complementar Estadual 33/94; Lei Federal 4.320/64, na Lei Orgénica e Lei Municipal
36/2007:

RESOLVE

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuicOes estabelecidas na lei de estrutura organizacional
do Municipio, o Sistema de Controle Interno recomenda a Secretaria Municipal de Salde, a
adocdo dos procedimentos constantes desta Instru¢cdo Normativa na pratica de suas atividades:

| — o Secretdrio Municipal de Salde devera movimentar as contas bancérias dos
recursos da Salde em conjunto com o Tesoureiro;

Il — é responsabilidade da Secretaria Municipal da Saude criar e manter controles
especificos dos programas de salide em conjunto com os 6rgdos e entidades de satde estadual
e federal, visando ao atendimento dos servicos médicos e da defesa sanitaria do Municipio;

Il — promover levantamento dos problemas da populacdo do Municipio, a fim de
identificar as causas e combater as doencas com eficécia;

IV — coordenar o levantamento de indicadores epidemiolégicos que contribuam para
escolha operacional e para organizacdo da politica de satde publica do Municipio;

V — promover a reestruturacdo da Secretaria no sentido de melhorar a
operacionalizacdo da satde no Municipio;

VI — manter coordenacdo e fiscalizacdo permanente junto ao Fundo Municipal de
Saude;

VIl — contribuir para a elaboragdo dos instrumentos de Planejamento Municipal
(P.P.A, L.D.O e L.O.A) propondo programas setoriais de sua competéncia;

VIII - recomenda-se a elaboragéo de programas e projetos relativos a:

a) prestacdo de servico médico, odontolégico e ambulatorial a populacéo,
primordialmente de baixa renda;

b) prestacdo de servicos médico e odontoldgico as unidades escolares da rede
municipal de ensino;

C) atividades de controle das zoonoses que impliquem risco para salde da
populacao;

d) organizacgdo e implementacdo de campanhas de satde publica no ambito do
municipio;



IX — elaboracdo e implantacdo de programas de fiscalizacdo do cumprimento de
legislacdo sanitaria, em cooperacdo ou coordenacdo com outras entidades da administracdo
publica federal, estadual e municipal,

X — acompanhamento, por servidor especifico, sobre assuntos de interesse do
Municipio relativos a programas e projetos de sua area de competéncia, junto a 6rgaos e
entidades federais e estaduais;

X1 - implantacéo de controle de movimentacdo e utilizacdo da frota de veiculos em
uso na Secretaria Municipal de Saude nos termos da Instrucdo Normativa do setor de
Transporte expedida pelo Sistema de Controle Interno;

X1l — implantacéo de controle e acompanhamento das distribuicdes dos medicamentos
a populacdo, inclusive sobre a validade dos mesmos;

X1l - implantacdo de controle de entrada e saida de medicamentos e materiais nas
unidades de saude;

X1V — manter ficha cadastral do pessoal do setor: Secretarios, Chefe de departamentos,
medicos, psicologos, dentistas, enfermeiras, faxineiras e auxiliares;

XV - implantacdo de controle de solicitacdo de requisicdes e recebimentos de
materiais e medicamentos, que deverdo ser assinadas por servidor competente, em cada uma
das unidades de Salde;

XVI — manter controle da farméacia béasica conforme as normas do Ministério da
Saude;

XVII — conferir periodicamente os materiais existentes no almoxarifado das unidades;

XVIII - manter controle e acompanhamento das atividades do Conselho Municipal de
Saude, através de:

a) ata da fundagdo e posse da diretoria do Conselho;

b) estatuto, regimento interno e leis que d&do forma juridica ao Conselho Municipal de
Saude;

c) controle de todos os atos praticados pelo Conselho inclusive da conferéncia;

d) leis pertinentes ao Conselho Municipal de Salde;

e) padrdes adotados pelo Conselho Municipal de Saide em atendimento a populagéo;

XIX — manter controle dos métodos adotados pelos agentes de salde através de:

a) cadastro das pessoas beneficiados com a doagdo de medicamentos;
b) ficha de controle individual;

c) controle de medicamentos por paciente;

d) controle adotado pelo Programa de Satde da Familia;



XX - manter controle do sistema global de saude do Municipio através de:cadastro
geral da populacéo atendida;

a) atendimento mensal e anual,

b) relatério mensal dos atendimentos realizados no Centro de Satde do Municipio;

c) cumprimento operacional da NOB — Norma Operacional Basica;

XXI - implantar programa de reciclagem e treinamento permanente dos servidores da
salde, objetivando a profissionalizacdo do setor;

XXII — manter o departamento de pessoal informado dos dados pertinentes aos
servidores lotados no setor, inclusive o ponto mensal;

XXIIl - gerenciar, coordenar, controlar e avaliar o Sistema Unico de Sadde no
Municipio;

) XXIV - participar da formulacdo, coordenacdo e execucdo da politica do Sistema
Unico de Saude no Municipio;

XXV - promover a descentralizacdo dos servicos e das acdes de salde, como segue:

A) Administracdo das Financas da Salde;
B) Saude Médica e Odontoldgica;

C) Saude Ambiental;

D) Vigilancia Sanitéria.

XXVI - coordenar, em carater complementar, as acdes e servicos de vigilancia
epidemioldgica, vigilancia sanitaria, alimentacdo, nutri¢do e satde do trabalhador;

XXVII - participar, junto com os 6rgdos afins, do controle dos agravos do meio
ambiente, que tenham repercussao na saude humana;

XXVIII - participar da formulacdo da politica e da execucgdo de acdes de saneamento
bésico;
XXIX — participar das acGes de controle e avaliagcdo das condi¢des e do ambiente do

trabalho;

XXX - identificar estabelecimentos hospitalares, fiscalizando a prestacdo de servicos e
propondo ao Prefeito a¢Bes para a otimizagdo dos mesmos;

XXXI - coordenar as atividades de laboratorios de salde publica e hemocentros,
quando houver, que atuem na area do Municipio;

XXXII — formular normas e estabelecer padrGes, em carater suplementar, de
procedimentos de controle de qualidade para produtos e substancias de consumo humano,
quando omisso o Codigo de Posturas do Municipio;



XXX - assessoramento ao Conselho Municipal de Saide nas suas responsabilidades
sobre as acdes de saude do Municipio;

XXXIV - emitir solicitacdo de materiais e ou servigos pertinentes ao setor para serem
encaminhados ao setor de compras;

XXXV - participar e acompanhar os processos licitatorios pertinentes ao setor;

XXXVI — manter o Sistema de Controle Interno informado de todas as irregularidades
verificadas no setor;

XXXVII — recomenda-se a participacdo efetiva de servidores do setor em programas
de reciclagem e treinamento, objetivando a profissionalizagdo do servigo publico;

XXXVIII - realizar audiéncias publicas trimestrais, conforme dispde a Lei Federal n°
8.689/93 art. 12.

Prefeitura Municipal de Lupiondpolis, 01 de agosto de 2008.

Certidéo de Publicacéo
Certifico para os devidos fins, nos termos do art. 83 da Lei Organica Municipal, que a
presente Instrucdo Normativa foi publicada no quadro de avisos da Prefeitura em 01.08.2008.



